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від __________№______
 ПЛАН ЗАХОДІВ
До концепції модернізації Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя (далі - Центр)
	№
з/п
	Найменування заходу
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання
	Примітка

	1.
	Прийняття рішення Мелітопольської міської ради Запорізької області  (далі-міська рада) про схвалення Додаткового договору до Договору про співробітництво територіальних громад у формі реалізації спільних проектів від 28.09.2018 та підписати його сторонами
	Липень 2020
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради,  керівник Центру
	Під час чергової сесії поточного року

	2. 
	Розробити та затвердити на сесії міської ради Концепцію модернізації Центру
	Липень 2020
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради,  керівник Центру
	Під час чергової сесії поточного року

	3. 
	Прийняття рішення міської ради про створення територіального підрозділу  Центру  та  затвердження Положення про нього
	Липень 2020
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради,  керівник Центру
	Робота Центру як постійно діючого робочого органу здійснюється  без перерви на обід, два дні до 20-00, не менше п’яти днів на тиждень та  семи годин на день

	4. 
	Прийняття рішення міської ради про  оновлений Перелік послуг , які надаються через Центр, його  територіальний підрозділ, віддалені, у тому числі, пересувні робочі місця адміністраторів Центру
	Липень 2020
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради,  керівник Центру
	Під час чергової сесії поточного року

	5. 
	Включення у План діяльності з підготовки проєктів регуляторних актів на 2020 рік проєкт рішення щодо прийняття у новій редакції Регламенту Центру
	Липень 2020
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради,  головний спеціаліст  відділу регуляторної політики та тендерних закупівель
	Під час чергової сесії поточного року

	6.
	Прийняти рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області щодо графіку прийому громадян  Центру,територіального підрозділу, віддаленого, у тому числі пересувного, робочого місця адміністраторів Центру та місця розташування  територіального  підрозділу, віддаленого , у тому числі пересувного, робочого місця адміністраторів Центру
	Серпень 2020
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, керівник Центру
	Під час чергового засідання виконкому поточного року

	7.
	Здійснити методологічну допомогу  громаді-партнеру( відповідно до Договору про співробітництво територіальних громад) укладання угод про співробітництво між сільською радою та  суб’єктами надання адміністративних послуг щодо  інтеграції послуг у територіальний підрозділ ( Мінюсту, УЗН РДА, ПФУ тощо)
	Вересень 2020
	Керівник Центру, сільський голова
	

	8. 
	Прийняття рішення міської ради  про  внесення змін  до   Переліку послуг , які надаються через Центр, його  територіальний підрозділ, віддалені, у тому числі, пересувні робочі місця адміністраторів Центру , в частині послуг територіального підрозділу, з урахуванням підписаних угод про співробітництво між сільською радою-партнером та  суб’єктами надання адміністративних послуг   
	Вересень 2020
	Керівник Центру
	Під час чергової сесії сільської ради  поточного року

	9.
	Затвердити  посадовий склад Центру як робочого органу, у тому числі включити до складу фахівців громади-партнеру, які працюватимуть в територіальному підрозділі Центру у с. Нове
	Вересень 2020
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, сільський голова,  керівник Центру
	

	10.
	Здійснити методологічну допомогу  громаді-партнеру з розробки та затвердження інформаційних  та технологічних карток на  адміністративні послуги, які будуть надаватися  через територіальний підрозділ Центру
	Вересень 2020
	Керівник Центру
	

	11.
	Прийняття на сесії міської ради Регламенту Центру у новій  редакції
	Вересень 2020
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, сільський голова,  керівник Центру
	Під час чергової сесії поточного року

	12.
	Здійснення необхідних заходів  щодо прийняття посадової особи з урахуванням  створення територіального підрозділу Центру
	Жовтень 2020
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, сільський голова,  керівник Центру
	

	13.
	Взаємодія зі спеціалістами Програми                  «U-LEAD з Європою» щодо отримання інституційної допомоги.
Визначення потреб у навчанні посадових осіб для участі в навчальних заходах Програми           «U-LEAD з Європою»
	Липень-грудень 2020
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, сільський голова,  керівник Центру
	

	14.
	 Забезпечення навчання адміністраторів Центру, посадових осіб виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області, які залучені до надання адміністративних послуг, спеціалістів сусідньої громади-партнера, шляхом участі у семінарах, тренінгах, тощо  
	Вересень-листопад 2020
	Керівник Центру
	

	15. 
	Забезпечення доступу до державних  реєстрів відповідним посадовим особам  

	Жовтень-листопад 2020
	Керівник Центру
	

	16. 
	Забезпечення Центру та його територіального підрозділу технікою, меблями, програмним забезпеченням тощо
	Жовтень 2020-Лютий 2021
	Програма «U-LEAD  з Європою»
	

	17.
	Розміщення на сайті  Мелітопольської міської ради оновленої інформації про :
· створення територіального підрозділу Центру;
 перелік послуг, які надаються через Центр, його територіальний  підрозділ, віддалене робоче, у тому числі пересувне, робоче місце адміністраторів Центру;
 графік прийому суб’єктів звернення у Центрі, його територіальному  підрозділі, віддаленому робочому, у тому числі пересувному, робочому місці адміністраторів Центру;
 інформаційні та технологічні картки.
	Постійно
	Керівник Центру
	

	18.
	Підготовка заходів щодо відкриття територіального підрозділу Центру
	Грудень 2020-березень 2021
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, сільський голова, керівник Центру
	

	19.
	Організація і проведення інформаційно-просвітницької кампанії щодо висвітлення діяльності Центру серед населення. Забезпечення інформування населення громадян щодо роботи Центру через  веб-сайт Центру та соціальні мережі. 
	Постійно
	Керівник Центру
	


Начальник відділу адміністративних послуг                                                                                                  Наталя АЛЬОХІНА 
Секретар Мелітопольської міської ради                                                                                                          Роман РОМАНОВ
